o "'_respechva repa.rtlgao pﬁbhca )

RIG IO | UlLI;i_ ol

do Fsrado o Pamﬁd '

' Grupo Espemahzado fia Protegao ao Patmnomo Pﬁbhco €110 Cqmbate a Improb1dade Admnusi:rattva -

GEPATRIA Reglao de Franmscn Beitrao/PR S

:Oficii_)"(ji'ﬁ/2§1‘19'- o o % Francisco Belﬁ’ﬁb/:'PR,'._l-Q.' c':ié:féi?éféii'bgde;2'019.'

- ExCélenﬁ.éé’ifﬁc (s) Serthor -(a),', )
o MINISTERIO PIZIBLICO 510} ESTADO DO PARANA )
_‘pelo Promotor de Justica Coordenador do Grupo Espemahzado na Protegao ao Pammémo-
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MINISTERIO PUBLIC.

‘do Estado do Parana

Grupo Especializado na I’ro’feqao a0 Patriménio Piblico e no Combate a Improb1dade Admmmtratlva \-
GEPATRIA - Reg1ao de Francisco Beltrio/PR

RECOMENDACAO ADMINISTRATIVA n. 002/2019
PODER [,EGISLATIVO MUNICIPAL

O MINISTERIO PﬂBLICO DO ESTADO DO PARANA, pelo
Promotor de Justi¢a Coordenador do Grupo Espec:1a11zado na Protec;ao ao Patriménio
Publ1c0 e no Combate & Improbldade Admuustrahva GEPATRIA Reglao de Francisco

: Beltrao no uso de suas atnbulgoes legais:

COﬁSIDERANDO o c‘ontido no artigo 127 da Co'ristifuig‘a‘ib Federal,
que dispﬁe que “o0 Ministério Piiblico ¢ instituigdo permanente, essencial & fungio ]urzsdlclonal
.do Estado,. mcumbmdo lhe a defesa da ordem ]urfdzca do reglme democrdtico e-dos interesses

socinis e mdwzdums mdzspom’vets”

CONSIDERANDO 0 estabelec:ldo nos artigos 129, inciso II, da mestna
Carta Constlfuc:lonal bem ¢como no artigo- 120, inciso 1I;-da Const1tu19ao do Estado do .
Parand, que atrzbuem ao Ministério Piiblico a fungéo 1nst1tuc1ona1 de “zelar pelo efetwo
respeito dos Poderes Piblicos ¢ dos servigos de relevdncia piiblica- aos direitos

assegtirados nesta Constituicdo, promobendo as medidas necessdrias a sua garantia”;

) CONSIDERANDO o artigo 27, parégfafo'ﬁnico, inciso 1V, da Lei
" Federal n.° 8625 de 12 de Fevereiro de 1993, o ‘qual faculta ao Ministério Pubhco
expedlr recomendagdo- -administrativa aos 6rgaos da administragio. pubhca federal

estadual e mun1c1pa1, requ1s;’cando ao destinatdrio adequada e 1med1ata dlvulgagao; C

-
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Gru.po Lspecmh/,ado na I’ro’tegao a0 Patrimonio Pablico e no Combate a Improbidade Administrativa
- S GEPATRIA - Regifo de Francisco Beltrdo/PR

CONSIDERANDO -qﬁe as reéomendégﬁés emaﬁadas do Ministério
Pubhco nao sdo. uma sxmples sugestao ou conselho destituido de forga cogente e
coativa, tendo o condao de colocar 0 recomendado isto 6, 0 orgao ou entidade que as
recebem, em posigio de 1negéve1 ciéncia da 11ega11dade de seu procedimento, de modo
a ' permitir . que reste caractenzado seu comportamento doloso caso pr0551ga o
;-recomendado em sua atividade ou obra com reflexos Tos" campos da 1mpr0b1dade

admimstraﬁva e, eventualmente também do direito penal

~

CONSIDERANDO o] art1go 2°, caput da Lei Complementar n' 85 de .
27 de dezembro de 1999, que antes de elencar fungdes atr1bu1das a0 Ministério Publico, |
- reforga aquelas previstas na Constituigio Federal e Estadual e na Lei Orgamca.

_ Nacional; -

CON SIDERANDO que o mesmo d1ploma legal supramencxonado, em
 seus artlgos 67, § 1°, inciso I, e 68, inciso XIII item 10, dispse que ao Promotor de
]ustu;a incumbe,’ réspechvamente ”atender a qualquer do- povo, ouvmdo suas reclamagoes, '
informando, orientando. e tomando as medidas de cunho admmtstmtwo ou judicial, ou.
encammhando—as ds auforzdades ou 6rgaos competentes e "efetuar a artzculagao entre os drgdos

do Ministério Publtco e entidades publwas e pmvadas con atuagao na sud érea ;

| CONSIDERANDO a mstltulgao dos Grupos Espec1ahzados na
Protegao a0 Patrlmomo Pubhco e no Combate a Improb1dade Admlmstratlva. '
4 (GEPATRIA) vmculados dlretamente a0 Centro de Ap01o Operac1ona1 das Promotonas

de Justica de Proteg'c}o ao Pat_nmomo Priblico e & Ordem_ Tr1butar1a, com a fmahdade d_e,'
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MINISTERIO PUBLICO

do Fsrado do Parana

(Jrupo Lspecnhzado na Prote¢ao ao Patrimdnio Piblico e no Combate a Improbidade Admrmstr’ltwa
GEPATRIA Regido de Francisco Beltrao/PR

~ -sem prejuizo das atribuiges do Promotor Nafural atuar preventiva e repressivamente |
na protegio do pa‘tnmémo pubhco, espec1a1mente nos casos -de maior lesividade,
‘repercussao, grav1dade ou complexidade, observado o planejamento estratégico e as
- diretrizes gerais deﬁmdas pelo referido. Centro. de Apoio, nos termos -do art. 1° da

Resolucéio n. 5525/2015;

| CONSIDERANbO a divis’é"ip térrito_rial do Estado em’ 10 (dez) grupos
centralizados, 'entre eles o WGEPA’TR‘IAV FRANCISCO BELTRAO integrado pelas
" Promotorias de Ampére, Barracao, Chopmzmho, Coronel V1v1da, Dois- Vlzmhos
Francisco Beltrido, Marmelelro, Pato Branco, Quedas do Iguagu, Salto do Lontra, Santo

Anténio do Sudoeste, Sd0 ]oao, Capanema, Realeza e Clevelandla, o que corresponde a

41 (quarenta e um) mumc1p1os,

CONSIDERANDO que ¢ dever.do municfpio zelar pela guarda da
. Constitui¢fio, das leis e dés insfi{uigﬁes democréticas, bem como conservar o patrimﬁnib

pﬁblico, tudo nos termos do artigo 23, inciso I, da Carta Magna;
CONSIDERANDO a n_ecessi'dade. de submissdo dos atos -do ‘Poder

Executivo ao controle do Poder. Legislativo, Tribunal ‘de Contas. e outros -6rgaos

legitimados, incluindo-se o Ministério Ptblico;

I
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Grupo Lspec1a1uado na Protegao ao I’atmn@mo Pablico e no Combate & Improbidade Administrativa N
: GEPATRIA Regraa de Franasco Beltrio/PR

CONSIDERANDO 0 teor das’ mformagoes levantadas através’ dos -

 offcios expedidos.aos Poderes Legislativos Mun1c1pals que integram a &rea de atuaciio

’

- do GEPATRM FRANCISCO BELTRAO, ' o o

CONSIDERANDO que o Controle Interno compreende 0 plcmo de

. orgamzagao eo con]unto coordenado dos metodos e medzdas adotados pela empresa para
proteger seu patrimdnio, vemﬁcar a exattdao e a fidedignidade de seus dados contdbeis, promover
a eficiéncia opemczonal e encorajar a adesdo @ politica tragada pela admmzstmgao” (Amer1can -

Instltute Of Cert1f1ed Public Accontaunt AICPA . 1995); .

-

CONSIDERANDO que a Orgamzagao Internacmnal de Ent1dades‘
- A' F1sca11zadoras Superiores - INTOSAI define o Controle. Interno como sendo o sistema
de “[...] controles ﬁnancezros e de qualquer outra natureza da. entidide,[...] mclumdo a-
estrutira organizacional, o3 métodos '08 procedzmentos ea audztorza interna, estabeleczdos pelos
-\admzmstradores segundo 08 ob]etzvds da entzdade que contribuem. para que eln 'seja
regularmente adm:mstm‘da de forma economzca eﬁczente e eﬁcaz garantindo, assim, a -
-observancm das polftzcas determmadas pela admzmstmgao, salvaguardando bens e recursos,

-

' assegurando a ﬁdedzgmdade e integridade dos regzstros contdbeis ¢ produzmdo”

CONSIDERANDO que a Constltuu;ao Federai de 1988, no artlgo 70 :
R atr1bu1u ao Cortrole Interno. de cada Poder o exercicio - da fiscalizagio contabﬂ
fmancelra orgamentérla, operacional e patr1momal da Umao e das entldades da
adm1mstragao direta e indireta, quanto a legahdade, 1eg1t1m1dade economicidade,

aplicagdo das subvengoes e renunaa de rece1tas

g Rua Fiorlanépohs, n° 530, 1° andar, Sala 10 deﬁcxo Empresarxal Aracé Grande, Bairro Alvorada -~ Francisco Bel’crao‘_
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do Estado do Parana.

Grupo Lspecmhz;ado na I’rotegao a0 Pa’tmmonlo Pubhco eno Combate 2 Improbidade Administrativa
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CONSIDERANDO que o artigo 74 da Constit‘uigﬁo Federal deﬁné que

o Slstema de Controle Interno dos Poderes Executivo, Leglslatwo e ]ud1c1ar1o terdo a
 finalidade de: “T— avalmr 0 cumprzmento das metas previstas no plano plunanual @ execugio
dos programas de governo e dos orgamentos da Unido; 1T — comprovar a legalidade ¢ avaliar os

' resultados, quanto & eﬁcacm e eficiéncia, da gestdo orgamentcirza ﬁmmcelm e patrimonial nos
Grgtios e entidades da admmzstragao fedeml bem como da aplicagdo de recursos piblicos por
entzdades de direito prwado, IIT'= exercer o controle das operagbes de credlto avais e garantias,
bem como dos direitos e haveres da Unido; IV - apoiar o controle externo no exercicio de sua

missdo institucional”;

' CONSIDERANDO que a Lei de Responsabilidade Fiscal prevé ,en'l seu
art1go 59 que o “[...] o sistema de controle interno de cada Poder e do Ministério. Ptblico,
ﬁscalzzamo o cumprzmento das normas desta Lei Complementar”, bem como que-0 “artigo 54, -

pardgrafo tnico, mamfesta a obrigatoriedade da participaggo do responsével pelo

controle iriterno nos relatérios de gestdo fiscal;
' CONSIDERANDO que controle interno deve estabelecer mecanismos

de controle para que a admlmstrac;ao ndo se desvie da observancia aos prmcipms
const1tuc1onals previstos no art. 37 da Constztuu;ao Federal de - 1ega11dade,

1mpessoa11dade, morahdade, pubhc1dade e eficiéncia;

CONS‘DERANDO que O compete a Umdade de Controle Interno a |

finalidade de (i) acompanhar o func1onamento das at1v1dades da Admlrustrag:a,o Puablica

' Rua i:‘loriahépolis, n° 530, 16 'a'mdar, Sala 10, Edificio Einpreéari’al Aracé Grande, Bairro Alvorada — Francisco Beltrao
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- Grupo Lspecmhz,adu na Protegao ao Patriménio Pubhco 2o Combate a Improbidade Adiministrativa
' GEPATRIA Regiao de Franasco BeltrZo/PR

zelando pela sua 1ndependenc1a (i) apmar 0 Controle - Externo,, (iii) assessorar a

Administraggo; (iv) comprovar , a legahdade e avaliar os resultados. quanto a

- economicidade, eficicia e eficiéncia da gestao orcamentéria, ﬁnancelra ‘Operacional e

" patrimonial das umdades que compGem a estrutura do érgao, (v) realizar auditorias

internas, inclusive de avahagao ‘do controle interno; (vi) avaliar o cumpnmento e a’
execugio das metas prev1stas no Plano Plurlanual na Lei de DIretrlzes Orgamentarlas e
‘na Le1 Org:amentéma Anual; (vii) avahar as prov1denc1as adotadas pelo gestor diante de
danos causados ao erdrio, espeafxcand@, quando for o caso, as s1nd1canc1as, inquéritos,
processos adm1mstrat1vos ou tomadas de contas revisar e emitir parecer acerca de
processos de Prestagao de Contas e Tomadas' de Contas Especiais; ' -

CONSIDERANDO que a 1mp1antag:ao de um Slstema de Controle

- Interno, dotado de servidores que possarn agir de forma mdependente em relagéio aos

agentes ﬁscahzados, possibilitaria melhor dcesso, aos Orgaos que exercem o Controle
Externo, o conhecimento de eventuals 111c1tudes,

CONSIDERANDO que a estruturagao de refendo orgao com Cargos
em. comisséo, demissiveis ad nutum e sujeitos a 1nterferenc1as do Chefe do Legislativo,

afronta o prmc:1p1o const1tuc10na1 da morahdade e compromete sua ef1c1enc1a e eficdcia;

CONSIDERANDO a constatagao de que o Poder Leg1slat1vo Mummpal
ndo cumpre a confento a: constante dos artigos. 31 7074 da Constititicao da Repubhca
dos artlgos 74 e 78 da Ccmstltuu;aoH do Estado do Parana, dos artigos 4" e 5° da Lei
Complementar n. 113 /2015 (Lei Organica o Trxbunal de Contas do Estado do Parané)

p
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do Estado do Parana

Grupo Especializado na’ Protegﬁo ao Patrimonio Piblico e no Conbate Irﬁprobid’ade Administrativa -
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T

instituindo e mantendo em funcxonamento érgao central de coordenacéo do sistema de

controle interno mumc:lpal

RECOMENDA o Ministério Pablico do_Estado do Parand, por meio do
érgdo de execugio subscnto ao (3) Exmio(a). ‘Senhor(a) Pre51dente da Camara de
‘Vereadores (ou quem: lhe: substxtmr ou suceder no cargo) do  Municfpio de

Chopmzmho sob pena dé outras mechdas ‘extrajudiciais ejudicias cabfveis: -~ .

\.

1. Que promova, no prazo méxuno de 03 (trés) meses a contar de sua -,

" notificacdo, a 1rnplantagao/ adequac;ao do sistema de controle’ interno baseado na -
adogdo de mstrumentos minimos de controles adrmmstratlvos, ﬁnanceuos e
= patr1mon1a1s conforme determma as leg1slagoes de regenc1a da matéria, a fim de que -

sejam desenvolvidas as atividades descritas no - “ANEXO § desta Recomendagcéo

Adrmmstratlva

_ a) Na hlpétese de nao ex1st1r Sistema de Controle Interno no .
Municipio, este deveré instituido por meio" de Lei Mun1c1pa1 que disponha sobre o
exercicio e as suas- atribui¢des, sendo resguardado a poss1b1hdade de part1c:1pagao do.

_Poder Leglsla’avo na defini¢éio das regras sobre 0 seu funczonamento

IL Apés que proveja, no prazo méximo de 03 (trés) meses a contar '

de sua notlflcagaog 0 cargo de Controlador Interno com:servidores efetivos estaveis, os 5
quais deverdo ocupar o cargo por tempo previamente defmldo, deﬂagrando, realizando

e homologando, caso necessério, concurso pubhco de provas ou provas e tltulos, bem

Rua FIorlanépohs, n° 530 1° andar, Sala 10, Echﬂcw Empresanal Aracd Grande, Béi'_rro "Alvorada — Fra'ngisco Beltrao.
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Grupo LsPemaluado na I’roteqao ao Patrimonio Pubhco e no Combate & lmprobldade Administrativa
o : - GEPATRIA Reglao de Franmsco Beltrdo/PR

como nomeando em segulda ofs). candldato(s) aprovado(s) observadas as segumtes.'

onentagoes

.a) O cargo de Controlador Interno devera ser- ocupado por serv1dor

de provimentg_efetivo, com aprovagao em -Concurso pubhco, e com quahﬁcagao em
nivel superior nas 4reas especzflcas‘ de conhemmento que tenham . relagio com - as
func;oes a serem_exercidas e desde que preencham as quahﬁcagoes e apt1does técnicas-

necessénas ao desempenho da func;ao de controlador

b) o) exercmo do cargo de. Controlador Interno deverd se dar através
de um sistema de mandato entre 0s serv1dores ocupantes de cargo efetivo para que ha]a
~alternancia de 02 (dois) em 02 (dois) anos do exercicio, de modo que a assungao ao

-Cargo ndo’ co1nc1da com 0-ano eleltoral

a0 ekercic_:iq’ cia atividade de Controlador Interno devers se dar de -
forma autdnoma, imparcial e sem quaiquer sujéigéo" a pressdes politicas; sem .qualqu'er_ |
su;elgao a pressdes dos. agentes pohtlcos qualquer retahagao material e/ ou assédlo

moral em decorréncia do exercicio legal de suafungio;

'd) Deveréd ser viabilizado ao Controlador amplo acesso 4os.-
documentos, processos mformagoes e outros elementos inerentes ao EXEI'CICIO de suas
atr1bu1goes Assim como, ser pos51b111tado de i 1mpugnar, mediante representagao atos

sem fundamentagéio legal ou em desconformldade com a legislagio.
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N

Quando a documentagao, processo ou. mformac;ao envolver assuntos
de caréter reservado devera ser dado tratamento especial de acordo com o estabelecido
em regulamento prdprio. |

e} Os gestores mun1c1pa1s deveréo contrxbmr para 0 exerc1c1o das

at1v1dades do Controle Interno e caso ndo o facam este fato devera ser informado aos

Orgéos competentes

f) Deveré ser assegurado aos Controladores Internos a prerrogatlva
* de nao ser afastado de suas fungoes antes do encerramento do mandato out-do periodo
para o qual f01 de51gnado, exceto na hipétese de cometlmento de ato irregular que,

" mediante apuragao em processo administrativo que assim ]usﬂflque.

g) Nio poderdo “assumir ao cargo de COhtroIador Interno -os
servidores efetivos que ‘(i)' esﬁvere&n em estagio probatério; (i) realizem atividades -
politico-partidérias ou este]am filiados a partldos pohtlcos, (iii) exerca outra atividade

- profissional; e (iv) tenha sofrido penahzagao admlmstratwa civel-ou cr1m1na1 por

decisdo definitiva; _ o : ‘ , -

I
O

'

c h) 2 possivel a criagio de fungGes gratlficadas o cargos em comissio

a serem ocupados pelos serv1dores efetlvos que desenvolvam as atividades;

RN ~ i) Constatada ilegalidadeou-i-rregulariciade, o Controle Interno tem.
o-dever de informar, por meio-de relatério ou de forma isolada,'exprelssamente, aos

6rgdos con\ipétentes,, nos termos do’artigo. 74, §'i°, da Constituicso Federél, e se assim =

Rua Flor1an6pohs, n° 530, 1°.andar, Sala 10, Edlfimo Empresarial Aragé Grande, Bairro Alvorada — Franc1sco Beltrao
~ Parand, CEP: 85601-560 ~ Telefone: (46) 3524-2557 /3524- 4716 gepatria, franmscobelfrao@mppr mp.br

-
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.

rigio proceder, responderd solidariamente pelo ato irregular ou iiégal_, conforme dispdem

o artigo 6° da Lei Orgénica do Tribunal de Contas do Estado do Parana;

j) o] Controlador Interno devera -comunicar, primeiramente, .a
autoridade 1med1ata do 6rgéo/ secretarla onde foi constatada a 1rregular1dade, para que
providencie as corregoes necessanas ou cientificar dlretamente a auforidade. superlor-

maxima, para que solmte ao responsével do setor auditado as prov1denc1as corretivas.

Na hipétese de a autorldade superior néo tomar prov1denc1as para
adcic;ao de mechdas saneadoras, a Umdade de Controle Interno devera comumcar este
6rgdo do M1mstér10 Pubhco e/ou o Tribunal de Contas do Estado do Parans. sobre as
ifregularidades que configurarem grave 1nfragao A norma legal e/ou causarem danos ao
erdrio, cu]a omissdo poderd resultar em sua responsabﬂldade solid4ria, nos termos das

; leg1slagoes suprac1tadas

III Importante constar que a presente recomendagao ndo esgota a
atuagdo do erustérlo Pubhco sobre o téma, ndo exclumdo futuras recomendagoes e/ou

outras 1mc1at1vas com relagao aos agentes ptiblicos relacionados;

S
v

IV Por f1m requls“ito seja. comumcado este- Grupo Espec1a11zad0 no.
: prazo de 30 Qtrmtal dmsL sobre o acatamento da presente recomendag:ao, as medidas
 adotadas para a sua pubhc1dade e cumprlmento, com o envio de fotocopla de

docurnentos que comprovem as dlhgenmas
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V ‘Sd0 os -termos -da notlflcagao recomendat6ria do Ministério.
Pubhco a qual se requisita se]a dada ampla e 1med1ata d1vu1gagao pelo s1t10 eletrénico
do mun1c1p10 ol Mo Pottal da Transparenc:la e por aflxagao no étrlo da respect1va

repartigdo pubhca

Francisco Beltrao/PR, 19 de fevereiro de 2019,
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“ANEXO1

ADMINISTRACAO

IE Avalla(;ao da estrutura admu:usi:atlva e orgamzacmnal da entldade verificando seus

processos, sua eficiéncia administrativa e compatibilizagio com os dxplomas legais;y
* Verificaglio da exxstencm das normat:lzagoes dog processos e das atrxbulg:oes das
unidades executoras : :

ORCAMENTO

~ PLANEJAMENTO E

| créditos adicionais e adequagho’ do contetido da LDO ao exigido na Constituigdo ¢ LRF,

101/2000 (LRF); . i :
i Acompanhamento dos: estudos para estimativa do lmpacto orgamentano e financeiro,

|14 - LRF) gerago de: novas despesas (art. 16 - LRF),
* | ou no‘caso de aumento dds despesas de catater continuado {art. 17 - LRF)

alertas; acompanhamento da necessidade e regularidade de pagamento de horas extras e
‘| necessidades de recurses humanos;

Verificagiio do PPA Jpara o quadnemo segumte e avaliagiio do PPA vigente, com |,
‘| proposigéo; se necessérlo de revisdes nas  diretrizes = estabelecidas no - plano,
:prmmpahnente quanto 4 indicagio por programa de governo das metas ﬁsmas e.08|
‘custos dos projetos;”

* Verificag3o da proposta de LDO para 0 exercicio segumte ¢ cotitrole da execug:ao do

orgamento- anual corrente, inclusive as modificagdes realizadas através da abertura de!

come por exemplo: COntempla o -anexo de’ metas e pnondades ¢ de critérios para
limitag&o de cmpenhos & subveng:oes
de eéntidades do terceiro setor.

+ Verificagiio “da proposta da LOA ¢ acompanhamento / controlé de sua execuqﬁo "
acompanhamento da programag:ao financeira e do cronograma de execugio mensal de

desembolsos; e verificagdo se a LOA est4 detalhada até o elemento dé despesa e se estd
permitindo, de forma. genérica, alteragio pelos - mecanismos da transposigio,
remanejamento e transferéncia, os quais dependem de lei formal especffica. !

¢ Organizagic e acompanhamerito de audiéncias publicas durante a fasé de elaboragdo / .
.| proposi¢éo do PPA; LDO e LOA; : ,

» Controle na limitagio de empenhos ena movunentacao financeira, quando uecesséno
nas situagGes condicionadas pelas limitagSes nnpostas peia LC

quando da concessdo de beneficios fiscais dos quais decorram renfincia de receitas (axt

. Acompanhamento das despésas com pessoal, agles para redugio do limite no caso de

. Avahag:ao do cumprimento e d execugio das metas prev1stas no PPA LDO e LOA,

RECEITAE
ARRECADAGAO

e Manuteng:ﬁo de caddstro imobilidrio atualizado: urbano e rural;

| cdm as normas nacionais (CTN, Lei Complementar n® 116/2003 Lei Complementar n°

*1dos Tribunais Superiores;

+ Manutencdo de cadastro mobilidtio e econdmico do mumcxpm atualizado: emipresas,
profissionais auténomos ¢ séciedades prestadoras de servigos; -
. Revxsao e atualizagdio do Coddigo Tributario® Mun101pa1 compatibilidade normativa

123/2006) e Junsprudencla dominante

¢ Defini¢dio de normas, regulamentos e acompanhamento dds agoes de prev1sa0

Ianc;amento, arrecadagao e recolhunento de tnbutos da competéncia do Mumclplo (ISS

~
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-~

ITBI, -ITR: IPTU, taxas e contribuigtes); o .

| * Clareza e adequagiio na descric#o do fato gerador, os critérios para definigio das bases
de caléulo e as correspondentes aliquotas aplicdveis:- .
* Clareza ¢ adequagiio na-descrigio do sujeito passivo e dos responséveis tributarios, |
quando existirem; . : ) :

| * Manutengsio e aperfeicoamento da estrutura de fiscalizagfo dos tributos municipais;.
+ Controle da decadéncia do langamento dos.créditos tributérios; :

» Controle da divida ativa, com inscrigiio tempestiva dos. contribuintes devedores e a ,
promogo da respectiva cobranga; '

« Controle da prescri¢o da divida ativa regularmente inscrita;

¢ Verificagio -da . consisténoia ‘entre o valor dos registros do setor de arrecadagfio,
tributagfio e divida ativa ¢ os valores registrados na contabilidade;

* Controle e realizag8o'de estudos para concessio de beneficios fiscais; _
* Segregacio entre as fun¢des de lancamento, arrecadacdo, fiscalizaglio, procuradoria

| fazendéria € contabilidade; o R

* Verificagdo das baixas ‘de-impostos- e tributos sem entradas em caixa e daqueles
recebidos com desconto mediante processo administrativo; : _ .

* Verificagio da consisténcia dos arquivos retorno dos bancos e entrada financeira e
contabil com 4 correta‘identificagio do contribuinte; ' :

N - : * Verificagio périddica mediante auxilio da TI dos logé_de acesso, visando identificar

anomalias e alteragGes da base de dado : _ ~

FINANCEIRO - |Definigio de normas'e regulamentos € 0s respectivos controles apliciveis' & concessio
. de adiantamentos, como também ‘aos pagamentos de didrias; : '
* Contratagio e controle dé operagdes de crédito, avais e garantias; -
* Controles de receitas e despesas reladionados com o FUNDEB,;
+ Acompanhamento dos saldos por fontes de recursos;
+ Acompanhamento d¢ saldos bancérios-liega’givgs; : ' .
* Acompanhamento .do pagamento-de encargos fihanceiros decorrentes de atraso nol. .
pagamento das obrigagdes; . o . .
* Verificagdo da-existéncia de pdgamentos sem prévio empenho;
.| * Acompanhamento das conciliagBes bancérias e regularizagio dos saldos;

* Verificagdo da obediéneia da ordem cronologica de pagamentos por fontes;
|+ Verificagdo e cobranga de solugdio nas pendéncias de conciliagtes bancérias; e
|+ Verificaglio das péndéncias de préstagdes de contas de repasses as entidades privadas |
{subvengdes eternios de parceria); L ’ L

* - Verificagio das aplicagBes financeiras em especial dos recursos do Fundo
Previdernicirio; o . ST '
* Verificagio do correto fluxo de documentos relacionados: a pagamentos evitando a|
retengo de Notas-Fiscais em setores da administracio.. T _
* Acompanhamento das retengdes de tributos e impostos nos pagamentos quando
devidos; : ' L ‘
* Acompanhamento da \,'erifu':at;é’toé da regularidade fiscal do fornecedor quando dos| -

pagamentos, - . - .

| CONTABILIDADE - Atuagﬁo junto 20 registro da eXecuéﬁo orgamentéria e extraofgamentéria; _
' » Verificagio da existéneia, atualizaghio e adequagfio dos registros. dos Livros ou Fichas

i
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|+ Atuagdo :na ‘geragio e consolidagio dos demonstrativos contabeas bem como a
- | finalizacio da prestagiic de .contas anual a ser encammhada ao TCE, observando 0s
prazos estabelécidos,

101/2000, gssim como o controle dos prazos regulamentares estabelecidos para asual

de conitrole orgamentario, do Diario, do Razfo, do Ca1xa dos Boletins de Teso’urarla e
dos livros da Divida Ativa, em conformidade com: as normas legais;

* Verificagio:sobre a obrigatoriedade da guarda dos livros nos arquwos do'd orgao

g/ou entiddde; ‘
+ Verificagio se os livros mfonnahzados estdo dev1damente assinados’ d1g1ta1mente de
modo a gdrantir.que os dados ndo sejam mais alterados; '

+ Atiaglo na geragio ¢ consohdagao dos demonstrativos exigidos pela LRF - LC N.°

divulgagio e remessa ao TCE;

« Controle dos registros das despesas nao empenhadas por competénc:a

* Verificagiio da classificagéio orcamentana dos empenhos para repasse aos consércms
conforme o contrato de rateio;

, Atuagﬁo junto as unidades responsaveis ‘para o coireto ﬂuxo de documentos;

J Atuagao Junto as unidades para solugfio de pendéncias que unphquem na d1storc;a0 dos|
balangos e informagdes contébeis. '

PATRIMONIO E

- ALMOXARIFADO

|+ Criag8o de regiine de almoxarifado, com os controles de entrada e saida de materiais;

| * Promover a implantagio de controle de- entradas e saidas individualizadas de materiais

. Reglstro controle e inventério. de betis moéveis e iméveis;. ‘
+ Controle e procedimentos para alienagdo, cessio de bens e desapropriagfo de iméveis;
. Deﬁnu;ao de normas e regulamentos para os casos de extravio ¢ furto de bens; .

* Quando da extingdo de alguma entldade da administragio -municipal, verificar o
processo-de incerporagio dos bens ao. patriménio do Poder Executivo Municipal;

de consumo (pneus/medlcamentos/combusnveas € outros. (relevantes) verificando a
consisténcia permanente dos registros e possiveis anomalias de consumo.

- COMPRAS, .
LICITACOES E
CONTRATOS

1

Ik Avenguaqao dd existéncia, manutengdo e adequagdo das normids ¢ procedlmentos para .

licitdgHo, inclusive os parimetros para os casos de
| dispensa e inexigibilidade; =

principais produitos e servigos consumidos e contratados;

-da Lei n® 8.666/1993;

aquisigho de bens e servigos,. observados os requisifos legais para realizagfio de :

» Manutencio. de cadastro atualizado de fornecedores e controlé de pregos sobre os :

* Verificagiio da existéncia dos processos devidamente formallzados notadamente os
registros ¢ atas pertinentes aos processos licitatorios; :

* Acompanhamento da execugiio, dos. contratos celebrados. ‘pela admmlstracao
notadamente o cumprimento das obrigagdes dos contratados;

* Verificar as mmutas contratuais objetlvando a mitigac#o de I'lSCOS para 2 admmlstraqao
publica;

* Acompanhamento das alteragoes contratuals

* Receber de qualquer licitante, contratado-ou pessoa fisica ou juridica representacao
contra vicios ou 1rregular1dades licitatdrios e/ou contratiais, nos termos do art. 113, § 1°

» Apurar editais com cléusuias restritivas, que dfastem possiveis concorrentes,;
. Invest:lgar editais que néo respeitam os termos dd Lei Complementar n° 147/2014 no :

*
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que pertine & priorizagio & micro e pequena empresa;

* Examinar a expedigfio de Convites sempre para oS mesmos proponentes;
* Pesquisaf a configuragéio de eventuais fracionamentos licitatérios;

* |+ Analisar a contratagéio direta por emergéncia ndc caracterizada

RECURSOS . |+ Existéncia de cadastro atualizado de pessoal -. servidores efetivos, & disposigio,
HUMANOS _lcedidos, comissionados e contratados temporaridmente; o ,

* Manuterigio de controles de processos de admissfio, -exonetagio e aposentadoria de
. | servidores efetivos e comissionados; ,

* Manutencfio de controle sobre concessio de vantagens pessoais, direitos; adicionais 4
remuneragio ¢ promogdes; B S

+ Existéncia de Plano de Cargos e Saldrios compativel com a legislaggio vigente:

* Geragio e encaminhamer;_to ‘dos demonstrativos legais dos atos de pessoal ao Ttibunal |.
de Contas, em conformidade com os instrumentos fiormativos vigentes;
- |+ Controle dos registros que se relacionem com' a fotha de pagamento de pessoal, beni|
como administrar as retengdes legais pertinentes; 5 ‘

« Manutenggo de programas para avaliagdo de desempenho dos servidores:

+ Capacitagio e treinamento de servidores - conforme a demanda das unidades
administrativas. . : t

GESTAO_‘FISCAL '_f' Acompanhamento do limite das despesas com pessoal e em caso: de extrapolagdo |
medidas adotadas para reconduc;ﬁc_) a0s limites — redugfio de 1/3;. ‘
* Acompanhamento da elaboragio, revisfo e publicagio dos Relatdrios de Gestio

Fiscal; T i :
* Acompanhamento-da elaboragio, revisio e publicagio dos Relatérios Resumidos de
{ Exécugfio Or¢amentria; . ‘

o D orgamentiria e financeira — lei dd transparéncia;

oo | * Acompanhamento do limite fixado. para divida consolidada; ¢
* Acompanhamento do limite das operagdes de crédito — financiamentos;
* Acompanhamento dos limites constitucionais de-aplicagtio em satide e educagiio;
» Realizagio de audiéricias publicas para avaliagio das metas. fiscais; .
* Acompanhamento do resultado or¢amentario/financeiro;
* Acompanhamento do resultado nominal e pritmario; ' _ . . .
* Acompanhamerito da emissio de Alertas pelo TCE/PR, com verificagio das medidas
saneadoras adotadas; . ' ' o :
* Verificagdo da corréta contabilizagio. das despesas com contratos de terceirizagio de
méo de obta. : J

+ Acompanhamento da élaboragiio, revisio ewpubliéag_ﬁd das hiform'acées de natureza

EDUCACAO * Planejamento e gerenciamento do ensino ‘infantil e fundamental no municipio
- 7+ [mediante formulagdo de planos e diretrizes; .

* Acompanhameiito e controle das Metas e Estratégias dos Planos de Educagio

* Gerenciamento e acompanhamento. das agdes voltadas para oferecimento de merenda
escolar (Aquisi¢iio, armazenamento, preparagéo e fornecimento); '
* Gerenciamentt ¢ acompanhamento dés agdes voltadas para oferecimento de transporte
escolar; ' S .

* Monitoramento e controle dos gastos com ensine infantil ¢ fundamental para garantia |
da aplicagio no Estado, de 30% das suas receitas resultantes de impostos, somadas as
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‘ato de nomeaglio dos membros, composigio em conformidade com a legislagio
| prestadas, parecer sobre as contas a serem encammhadas a0 TCE inchuindo a aphcac;ao
Al Acompanhamento do Conselho Mumclpal de Educaglio - ato de nomeagdo dos

‘membros, composu;ao em conformidade - com a legislagio especiﬁca
| funcionamento/regiilaridade das reinides, qualidade das informagdes prestadas,

. 'Acompanhamento da otimizagdo. de rotas, obedlen<:1a a elas e a0s horérios nos casos
| de tetceirizagio do transporte.

Transferenclas ém Manutenqao e. Desenvolvimento do Ensmo (MDE) e, nos\‘

Municipios, de 25% da receita de impostos e transferéncias; ‘
+ Monitoramento e controle dos -gastos decorrentes das receitas do FUNDEB com vistas

3 aplica¢ioide 60% dos recursos na remuneracdo dos prqﬁssmnals do magistéio e de '

95% dos recursos no exercicio do recebimento;

+ Aplicagdo, no ano seguinte, do valor cancelado de restos a pagar;

+ Acompanhamento do Conselho de Acompanhamento e Controle Social do FUNDEB -
especifica, funcionamento/regularidade das - reunides, qualidade das informagdes

dos 60%:¢95%; -

+ Acompanhamerito do Comlté Mumcxpal do Transporte Escolar Iei de criago, ato de

nomeagio dos membros e parecer em relagio as competenclas descritas-no art. 17 daj

Resoluggio n° 777/2013- GS/SEED;

» Acompanhamento de’ eventuais desvms de ﬁnahdades no uso da frota destinada ao '

transporte escolar; ' T

. Acompanhamento da documentaqao da frota e- demais exigéncias das normas |

relacionadas ao transporte escolar;

CIENCIAE

. Acompanhamento do contido na Constituigio Estadual que dlspoe queo -

"« Distribuigiio e controle de ‘medicamentos ¢ de rnatenal médico-cHnico (aquisicéo,
armazenamento e fornecimento);

; ‘Estado deve aplicar, no: mmlmo, 2% da Receita Tributdria na pesqulsa c1ent:ﬁca
 TECNOLOGIA e tecnologma
. _|* Planejamento ‘¢ gerenciamento das agdes piblicas de safide na esfera do- mumcipm ,
SAUDE "linclusive com a verificagio do. acompanhamente. feito pela Secretaria Municipal de

Satide dos mdxcadores municipais de safde, evitando subnotlﬁcagao de morbidades ¢
6bitos;

« Definiciio e tegulamentaqao de normas ¢ procedunentos voltados para a execugao das
agdes phblicas de salde para-as unidades de atendimento municipais;

« Monitoramento ¢ controle dos gastos com -agdes publicas de saude, com vistas a
garantir aplicagio minima: de 12% para o Estado e_.de 15% do montante dos recursos
driundos de impostos ¢ transferéncias, venﬁcando, tambem a aderénma dos gastos com
as necesmdades de satde mtrodumdas no Plano Municipal;

+ Estabelecimento de normas aplicéveis & destmagﬁo de residuos (lixo hospitalar);

« Aplicagfo, no ano seguinte, do valor cancelado de restos a pagar;

» Repasses aos Consércios intermunicipais de satde; N

« Movimentagdo dos recursos da satide através do Fundo Municipal de Satde.

» Acompanhamento do Conselho Municipal de Satde, notadamente no que diz respeito
i -participacdc nas .esferas obrigatérias (conferenmas de satide e elaboragdo do Plano

Municipal, conforme Leis Federais 8.142 ¢ 8080, bem- como da Lei Complementar |-

B

]
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141/2011) - ato de nomeagSio dos membros, composigio em conformidade comq_
legislacgio especifica, ﬁmciorgamento/r&gularidade das. reunides, qualidade das
informacdes prestidas, parecer sobre as contas a serem encaminhadas ao TCE;
|* Acompariiamento da rotina de comparecimernto e do cumprimento da jornada de|
trabalho dos profissionais da satide; ' . :
'|* Acompaiithamento da fotina' de comparecimento e do cumprimento da jornada de
trabalho dos contratados para plantdes especialmente terceirizados;
+ Acompanhamento das condigSes de salubridade e da estrutura dos imdveis sede de| -
unidades de sande; S . ]
'+ Acompanhamento do recebimentd e execugiio dos recursos recebidos pelo Municipio,
referentes - a0 PAR fixo &, se ‘houver, ao PAB varidvel, sobretudo com rélagio 3
‘adequagio do ntimero de profissionais as normas editadas pelo Ministério-da _
Saude, evitando-se a perda de recursos do PAB varidvel, ante a niio completude das|
equipes de satide cadastradas: o ]
~ . Acompatihamento da Central de Regulagio Municipal, a fim de aferir a regularidade e
- lrespeitabilidade das filas pata consultas especializadas e encaminhamentos para leitos
hospitalares; . : ‘ _ _
*-Acompanharnento’ das auditorias realizadas, por amostragens, nos ‘Hospitais, com,a ‘
inalidade de verificar a regularidade da utilizagdo dos leitos comiprados pelo Sisterna;
Unico de Satde; i _ i
* Verificagio do FUnciOnamento_ dos - fluxos e ‘processos de trabalho relativos aos
encaminhamentos, pela Atengo Bésica, & atencio secundéria e tercidria, de modo a
aferir se o usuério retoma.para o acompathamento de $eu tratamento pela equipe da
Atengio Basica, - o L

-

ASSISTENCIA SOCIAL |+ Definicio de agfes voltadab para politicas publicas na 4rea do bem-estar
' social; - . o

* Controle dos gastos com assisténcia social, em especial dos recursos
vinculados recebidos pelo municipio; . - -
» Existéncid de cadastro atualizado para controle no atendimento a beneficidrios
das agGes de assisténeia social. - ' -
+ Existéncia de notmas e procedimentos voltados para a execugio das aglesde
‘bem-estar social e prestagio de aténdimento na esfera da assisténcia social.

REGIME PRQP_R.IODE * Manutengio da base cadastral atualizada dos beneficidrios segurados, com a devida
PREVIDENCIA" adequacfo as normas emanadas pélo Ministério da Previdéncia Social '
SOCIAL (RPPS) -MPS; . - E

© |+ Manutengio de metanismos de  controle para -a concessdio de' beneficios

previdencidrios; S -

* Estabeleciniento de mecanismos de controle da receita previdencidria e das aplicagdes

financeiras; =

\{* Acompanhamento dos processos de credenciamento dag institui¢Ses financeiras nas| .

‘hquais os recursos previdenciérios estdo aplicados; - . N

~
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_ . J Estabelemmento de fiormas apllcavels aos controles na realizagdo de despesas '

L . - | administrativas' para adequagao 208 limites estabelemdos na leglslag:ao prev1denclér1a
' dos RPPS;

e Acompanhamento régular dos cntérlos adotados pelo MPS para emissiio de certidBes e

do Certificado de Regularidade Previdenciaria, promovendo as aqoes necessarias no

caso de saneamento de lrregularldades impeditivas de sua emisso; -

+ "Avaliagio continua das digponibilidadés e das obngagoes do RPPS, com
acompanhamento gerencial pelos balancetes mensais & a consequente prestacao de
contas anual encaminhada ao TCE. :
* Realizagio de .avaliacio atuarlal & respectivas reavahagoes em cada exercicio|
financeiro; )
. Venﬁca(;ao da adequaqao dos percentums de contribuigo prev1denc1ér1a (patronai L
servidor) estabelecidos no céleulo atuarial com a leglslag:ao especifica pertmente
+ Acompanhamento dos repasses -das contnbuu;oes preVIdencmnas e dos aportes para
cobertura de déficit previdenciario;

. Acompanhamento dos parcelamentos das dividas com a prev1déncla prépna

GESTAQ. - - Atendimento A Agenda de Obrlgawes - Instrucao Normativa emitida pelo TCE/

ADMINISTRATIVA | PR anualmente;

R Acompanhamento da. entrega da prestac;ao de’ contas ‘anual ao TCE/PR — parte.
" |documerital;. .,
‘ ’ Acompanhamento da entrega dos dados eletromcos a0 Sistema SIM/AM;
[+ Fidelidade dos dados enviados. a0 TCE/PR em relagdo ao Sistema de Informagoes
Mumc1pals - SIM/AM
» Encaminhamento pelo Poder Executxvo da prestatio de .contas anual para a Cﬁmara
Mlll‘llClpal :
* Acompanhamento dos Julgamentos das prestagdes de,contas ~ dec1soes do TCE/PR el .
no-¢aso do Poder Executivo Municipal pelas respectivas Chmaras; '
. Verlﬁcag:ao do cadastro da entidade junto ao TCE/PR;
. Interlocu(;ao entre a Procuradona Municipal ¢ as-areas. de mteresse na solugio de|.
desvios e, désobediéncia s normas. detectados pelo Tribunal de Contas ern processos de
apurago (PCA, Inspegdes, Auditorias, Representagties e outros); . .
* Fidelidade ao compromisso- ‘da - fungfio; exercendo-a com 1mparc1ahdade e
independéncia, cofiiunicando os fatos relevantes -a0s Grgdo de controle TCE/PR,
‘MP/PR, tempestivamente,

- SERVICOS GERA_IS * Gerenciamento da execuglio dos contiatos de prestag:ao de servigos tercemzados
’ A (telefomstas recepcmmstas copa, manutengo, wgﬂanma 4

seguranga patrimonial, motoristas); .
* Manutenc#o e atualizagio pefmanente de normas e procedimentos para o-controle dos .
! gastos com telefonla,,energla elétrica, dgua;

» Prestagio de servigos gerais de apoio 35 unidades- admmlstratlvas (mensageuos
CoITeios, entregas de correspondéncias, efc.);
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5 + Gerenciamento e controle do uso.da -frota de veiculos e de outros - equipamentos
utilizados nos servigos de apoio; ,
» Realizagio de manutengoes preventwas e corretivas em veiculos ¢ equipamentos
utilizados nos servigos de apoio; -
+ Existéncia -de controles .de peg:as e pneus utilizado, bem como do consumo de
combust{vels éde quilometragem percorrida. .
TECNOLOGIA DA |+ Existéncia de normas ¢ procedimentos de seguranca fisica e logica de equipamentos |
INFORMACAO (hardware), sistemas informatizados (software), dados e informagdes.
JURIDICO - * Controle da tramitagdo de processos adiinisirativos’e judiciais;
+ Existéncia de formahzagﬁo da cobranca da divida ativa;
‘ . Mamﬁestagao e acompan.hamento dos procedimentos de smdlcancxas internas.
GESTAO DO PODER |+ Controle do tepasse orgamentério pelo Executivo; :
LEGISLATIVO !+ Acompanhamento dos limites decorrentes da Emenda Constltucmnal 25/00°
(lumte da despesa total e dos géstos com a folha de pagamento).
|* Controle sobre subsidlos dos agentes politicos — fixaclio, superagio dos lHmites
constitucionais, pagamentos irregulares, acumulagfio indevida de- cargos concessio de
reposicdo inflaciondria, ete; 7
s Controle dds despesas de custeio- da Cimara Mumc1pa1 - Existéncia de despesas|.
impréprias & atividade legislativa;,
-[* Manutengiio e adequagiio de normas e requxsﬂos para concessao de amantamentos €
pagamento de diarias; :
+ Controle dos registros inerentes as at1v1dades legislativas (livrg de presenga,
livro de atas, atos Iegals publicagbes), _
+ Controle para evitar pagamento de horas extras desnecessénas e de-gratificagdes em |
-desacordo eom as normas;
+ Controle para evitar contratar;ao de assessorias que desrespeitem o prejulgado
n® 06;
» Controle das’ despesas reembolsadas pelo exercicio da atividade legislativa
evitando excessos (combustivels e refeicdes); -
+ Controle para evitar despesas sent interesse legislativo (coroa de flores, placas
) de homenagens ¢ outras de privilégio ¢ iliteresse pamcular)
CONSORCIOS - Verificagdio da proposta do Plano de- -Aglo de Conjunta de Interesse’ Comum (PLACIC)
- INTERMUNICIPAIS ' |para o ‘exercicio seguinte e controle da execucio do orgamento- corrente, mcluswa as|
modificacSes realizadas através de créditos adicianais;
"« Verificagiio da proposta de Orgamento do. Conséreio & acompanhamento / controle de
‘sua execugdio, acompanhamento da programagao ﬁnancelra e do cronograma de|
- ‘execuco mensal de desembolso; -
* Verificagdo da proposta de Contrato de Rateio a ser ﬁrmado com os entes consociados;
* Acompanhamento e controle dg- -cumprimento do Contrato de Rateio pelos entes |-
' consorcmdos e das medidas adotadas quando inadimplente;

-
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.do'Contrato de Rateio;

. 'Acompanhamento € controle do parcelamento de Contrato de Ratelo firmado com os
entes consormados

* Verificagio da existéncia de registros contébeis evxdencmndo a ongem dos créditos a
receber decorrente de contratos-de rateio / parcelamento;

* Verificagio da realizagiio de prestagio de ‘contas do. Conséroio para os entes
consorciados das. despesas executadas €om 08 recursos entregues por me1o do Contrato
de Rateio; -

*  Acompanhamento quanto a0 fomecnnento das inforinagdes necessdrias para
consolidagdp nas contas dos entes consorclados de todas as despesas-realizadas com |
recursos oriundos

. Acompanhamento da elaborag:ao revisdio e publicagio dos Relatérms de Gestao Fiscal
aplicéveis aos Conséreios;

’ Acompanhamento da elaboragao revisio e pubhcagao dos Relatérlos Resumidos de
Execugﬁo Orc;amentérla aplicaveis aos Conséreios;

. Acompanhamento da divulgag#o realizada pelo Conséreio do Estatuto; do Orgamento;
do Contrato de Ratelo das demonstrages contébels doRelatério de Geswo Fiscal e do
Relatério Resumido da Execugdo Orgamentéria, para fins de transparenma

" PARGERIAS

- EMPRESAS - . Acompanhamento e controle da execugio ‘dos planos e politicas propostos pela
PUBLICAS, : Admmlstragﬁo _
SOCIEDADEDE, | Verificagdo dos iridicadores econdmico- ﬁnancen'os
- ECONOMIA MISTAE |+ Acompanhamento da’ programagéo financeira e do fluxo financeiro;’
© FUNDACOES * Verificagfio das conciliagBes bancarias e regularlzac;ﬁo dos saldos;
- PUBLICAS DE + Controle dos recebimentos ¢ acompanhamento entre o valor devido e o efetlvamente
- DIREITO PRIVADO  |recebido; - - ,
» Controle dos pagamentos e acompanhamento entre o valor devido e o efetwamente
pago;
* Manutengio do cadastro de clientes com todas ‘as mfonnaoocs necessénas
(nome tompleto, dados pessoais, enderego, ete.);
* Acompanhamento ¢ controle dos créditos a receber e das medxdas 1mpiementadas para|.
cobranga desses eréditos;
"t Segregdcio de fungSes entre a.custédia de valotes, contabﬂlzac;ao autonzag:ao e
aprovagio para pagamento;
. e Acompanhamento do cumpnmento das obrigagSes: frabalhlstas ﬁscals / tributérias e |
, "| sociais. . . -
CONVENIOS E * Estabelecimento e cumpnmento de normas ¢ procedimentos para planejamento

celebragdo, controle e prestagio de contas de convémos ¢ parcerias, tanto na condigo,
de concedente de recursos como na de tomador; '

+ Certificar-sedo funcionamento do fluxe da formalizacio dos acordos (aprecia¢io dos|.
setores juridico e contdbil); '

* Avaliagio da capacidade operacional da administragéio pubhoa para celebrar-convénigs :

P . , -

T
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eparcerias,
* Capacitagfio de fiscais de convénios e. gestores de parcerias;

« Estabelecimento & cumprimento de normias e procedlmentos para a tomada de contas
de convénios € parcerias; |

* Acompanhamento de. unpropnedades detectadas na execugao de -convénios e
parcerias.

» Avaliagio da capac1dade da admmmtragao pubhca para acompanhar a execugao da
parceria;

* Avaliagdo da vantajosidade } para a admjmstragao pubhca em ﬁrmar a parcena

« Avaliar se. as parcerias foram adequadamente planejadas com objetivos claramente,
etapas bem dlmensmnadas as despesas prewstas guardam relac;ao direta com o ob_]eto

"} da parceria;

+ Avalagio da regular execugio da parcena plano de trabalho movimentagéo |
financeira, comprovante de despesas

OBRAS PUBLICAS.

ie Venﬁcagao da capacitagéio, competéncia e regularidade do exercicio da at1v1dade dos

profissionais - técnicos envolvidos no plagejamerito, execucfo, -fiscalizagdo e
recebimento do sétor ou érgdo responsével por-bbras.

* Definigdio de responsabilidades € normas de procedimentos quanto ao planejamento,
execugﬁo (elaboragﬁo), fiscalizagdo & recebimento de obras;’ ) .
. Afen(;ao do- cumpnmento das etapas relacmnadas a. existéneia do Programa det-
Necessidades do Mummpm

+ Identificaglio das caréncias/ordenagio de pnorldades/ caractenshcas basicas do
empreendimento/area de infludtcia / restng:oes legais e sociais

quanto. a0 empreendimento/ estimativa de custos, passando pela escolha do terreno
(local); estudo de viabilidade; anteprojeto;

+ Acompanhamento dos procedimentos e adequagiio de rotinas dos atos relac:onados a
Fase Interna.da Licitagiio com foco no desenvolvimento

e transparéncia do devido Processo Administrativo; :

« Estabelecimento’ de normas e procedimentos para a elaboragao de PrOJeto Basmo do

‘empreendimento com base na Resoluésio n°. 04/2006

TCE/PR ¢ Onentag:ao Técnica:OT-IBR 001/2006 do Instituto Brasdelro de Auditoria de
Obras Publicas — IBRAOP, com é&nfase .nas esséncias de especificagdes téenicas,
planilha orgamentéria e cronograma fisico-finaficeiro;

* Acompanhamento dos procedimentos e adequagiio de rotinas dos Editais dé Licitagéo
das obras com &nfase no-art. 21, § 4° da Lei 8.666/93 ¢ em especifico a modalidades,

-l fracionamento, regime- de execug:ao tipos de licitagho e dispensa ou inexigibilidade de

licitagdo;

+ Acompanhamento dos procednnentos ¢ adequago de rotinas dos atos relacionados é ‘
Fase Externa da Licitagio com foco nos procedimentos, ‘publicagio, cnténos de
julgamento, recebimento das propostas, homologagéo ¢ adjudicagaio;
* Verificagio quanto a-existéncia das. clausulas .minimas listadas no art. 55 da. Leil

8.666/93 relacionadas ao instrumento “Contrato™ | para o caso de obras;
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' v A ex1sten01a de procednnentos € s1stemét1cas deﬁmdas quanto a0 exercicw da
|atividade de fiscalizagdo de " obras, . abordando. responsablhdades atribulgoes,
observando-se aspectos qtanto a materiais -adequados, espec1ﬁcagoes técnicas,
i alteragdes - contratuais, subcontratagoes ‘reajuste e reequllfbnoeconémlco -financeiro,
recebimento provisoric e definitivo, responsab111dade civil, garantlas dos servu;os
executadds & manutengdo;

* Acompanhamento e controle dos reglstros de acordo.com a Instruc;ao ‘Normativa. n°.
084/2012, . especificaménte para o Médulo” de - Obras Plblicas com énfase nasi
|informagdes de cada obra quanto ao orgamento base, plamlha orgamentiria, medigdes,
registros fotograficos, “termos “de paralisagfio, recebimentos provisério e, definitivo
“|exprimindo com confianga e fidedignidade:a real situago da lxcﬂavao da contratagao e
{da’ execugio da obra. Sistema de Informagoes Mumc1pals — SIM/AM - Moédulo de
{Obras

. Conhecnnento da documentagiio do SIM- AM/Atoteca ¢ do relacxonamento entre seus
diversos modulos com o de Obras Publicas;-

’ Acompanhamento tio envio das informagdes de obras ao SIM AM que deve OCOrTer
de forma integrada com o§ ‘defriais médulos (Contdbil,

- |Licitages ‘¢ Contratos, Convemos Patriménio), dentro das nonnasz vigentes. A
'l organizagio desses régistros- relevantes; sobre a obfa ¢ de suma importincia ¢ deve
refletir a real sifuag¢fio da mesma, principalmenté no que diz respelto 3 ‘documentagfio
anexada na Atoteca e aos pagamentos efetuados até a data do envio dessas informacdes |-
a0 SIM=AM, de maneira afuahzada e ﬂdedlgna A conferéneia dessas informagGes pode |
ser

efetuada no PIT (Portal Informagﬁo para Todos); - RS

+ ‘Acompanhamento ¢ assessotamento das demandas referentes a ‘Obras nos canais
1 oficiais. do TCE-PR: -Carfal de Comunicagdo (“Obras € Servigos de Engenharla
SGA- -Proar, providenciando as respostas de forma tempestiva, quando necessério. . -

.1 " Fonte: Artigo "Dlretmzes é Orienta(;oes sobre Controle Interno para ]urlsdlcmnados - Dlsponivel em:
_https://wwwl.ice.pr. gov. br/conteudo/ carhlha—de-duetnzes—e orientacoes-sobre-
controleinterno/ 304983/area/251. T
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