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LEI N° 3.571/2016

Dispde sobre a concessao de diarias aos Servidores
Pablicos Civis da Administracdo Direta do Poder
Executivo Municipal e aos membros dos Conselhos
Municipais, e d4 outras providéncias.

O PREFEITO DE CHOPINZINHO, ESTADO DO PARANA, no uso das atribuicbes que lhe s&o

conferidas por Lei,
Faz saber, que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte
LEI:

Art. 1° - Os servidores e empregados publicos municipais, efetivos e temporérios, os agentes
politicos da administracéo direta do Poder Executivo Municipal e os membros dos Conselhos Municipais
que, em carater eventual ou transitorio, no interesse do servico publico, deslocarem-se da sede onde tém
exercicio para outro ponto do Territério Nacional ou Exterior, fardo jus, além do transporte, a percepc¢éo de
diarias, para atender as despesas com alimentacdo e hospedagem, de acordo com as disposicdes desta
Lei.

§ 1° - A diaria ser4 concedida quando houver pernoite no local do destino.

§ 2° - Quando o deslocamento for superior a 04h (quatro horas), considerado a somatdria do tempo
de permanéncia no local e o tempo de percurso de ida e volta, e ndo havendo pernoite fora da sede, o
servidor fard jus somente a indenizacéo de alimentagdo, nos termos do artigo 9° desta lei.

8§ 3° - Quando o deslocamento for de até 170 Km de distancia da sede, considerado a somatéria do
percurso de ida e volta, e ndo havendo necessidade de pernoite, o servidor fara jus somente a indenizacéo

de alimentac&o, nos termos do artigo 9° desta lei.
§ 4° - Nao ser4 concedida nenhuma diaria dentro do territério municipal.

§ 5° - As viagens para outros paises deverdo, necessariamente, ser autorizadas pelo Chefe do Poder

Executivo.

§ 6° - Entende-se por sede a cidade, distrito, vila, povoado ou localidade onde os servidores e

empregados publicos municipais, efetivos e temporarios, os agentes politicos da administracao direta do
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Poder Executivo Municipal e os membros dos Conselhos Municipais desempenharem as atribuices dos

cargos que ocupar.

Art. 2° - Nao fardo jus ao recebimento de diaria os servidores e empregados publicos municipais,
efetivos e temporarios, 0os agentes politicos da administracao direta do Poder Executivo Municipal e os
membros dos Conselhos Municipais quando o deslocamento da sede constituir exigéncia permanente do

cargo.

Art. 3° - A concessédo de diaria fica condicionada a existéncia de cota orgcamentaria e financeira

disponiveis de cada 6rgdo ou entidade.

Art. 4° - A solicitacdo serd elaborada em requerimento préprio, constante no Anexo |, com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, acompanhado dos documentos comprobatdrios correspondentes,

em nome do requerente.

Art. 5° - A solicitagdo de diaria podera ser feita fora do prazo constante no artigo anterior, em casos

excepcionais desde que devidamente justificada e comprovada com documentacdo anexa ao requerimento.

Paragrafo Unico - Os documentos comprobatérios (certificado, requerimento, declaracdo de
participacdo em reunido, palestras, congressos, cursos, etc.) anexados ao requerimento devem conferir

com o periodo do deslocamento.

Art. 6° - Os membros de Conselhos Municipais que, expressamente autorizados pelo Chefe do Poder
Executivo, se ausentarem do Municipio para comparecer a encontros, seminarios e outros eventos
relacionados com matéria da competéncia do Conselho Municipal a que pertencem, ou para tratar de
assunto especifico deste, fardo jus, além do transporte, diarias para custeio de despesas de alimentacéo,

pousada e locomocéo urbana, de acordo com as normas estabelecidas nesta Lei.

Art. 7° - Os valores das diarias para atender as despesas com deslocamentos e hospedagem, sédo
escalonados de acordo com a hierarquia dos cargos, fun¢cdes ou empregos, conforme discriminacdo a

sequir:

| - Prefeito @ VICE-Pref@it0........cc.uuii ittt R$ 450,00;
Il — Secretéarios, Procuradores, Diretores de Departamento e ASSeSSores................ R$ 350,00;

[l — Chefe de Divis6es, Membros dos Conselhos Municipais e demais Servidores.....R$ 280,00.


mailto:prefeitura@chopinzinho.pr.gov.br

Municipio de Chopinzinho

ESTADO DO PARANA

CNPJ 76.995.414/0001-60 - e-mail: prefeitura@chopinzinho.pr.gov.br
Fone (46) 3242-8600 - Fax (46) 3242 — 8604 - Rua Miguel Procopio Kurpel, 3811
Bairro Sdo Miguel - 85560-000 - CHOPINZINHO - PARANA

Art. 8° — Os valores fixados no artigo anterior, serdo acrescidos de:

| - 50% (cinquenta por cento) quando a distdncia da cidade de destino for superior a 600 Km

(seiscentos quildbmetros) e inferior a 800 Km (oitocentos quildbmetros);

Il - 100% (cem por cento) quando a distancia da cidade de destino for superior a 800 Km (oitocentos

quildmetros) e para viagens ao Exterior.

Paragrafo Unico - Sempre que os servidores e empregados publicos municipais, efetivos e
temporarios, os agentes politicos da administracao direta do Poder Executivo Municipal e os membros dos
Conselhos Municipais se deslocarem do seu local de trabalho, devidamente autorizados pelo Chefe do
Poder Executivo, poderdo solicitar ressarcimento de despesas como passagens de Onibus, taxi ou

combustivel mediante apresentacao da nota fiscal.

Art. 9° — Para atender despesas com alimentacdo em pequenas viagens de carater esporadico, a

servico do Municipio, sera pago valor a titulo de indenizagcdo com alimentacéo.

| — Viagem sem pernoite com duracao superior a 04h (quatro horas) e inferior a 08h (oito horas), o

valor de R$ 50,00 (cinquenta reais) para alimentagéo do servidor;

Il — Viagem sem pernoite com duracdo superior a 08h (oito horas), o valor de R$ 100,00 (cem reais)

para alimenta¢éo do servidor.

Paragrafo Unico - N&o havera pagamento cumulativo da indenizacdo com alimentacdo, com os

valores descritos nos artigos 7° e 8° desta Lei.

Art. 10° — Os valores fixados nos artigos 7° e 9° desta Lei serdo atualizados anualmente por meio de
Decreto, sempre no més de janeiro, utilizando como referéncia o IPCA-E - indice de Precos ao Consumidor

Amplo — Especial acumulado do periodo.

Art. 11° — O pagamento das diarias sera feito preferencialmente de forma antecipada, mediante
solicitacdo de diarias conforme descrito no Anexo |, com justificativa dos servidores e empregados publicos
municipais, efetivos e temporarios, os agentes politicos da administracdo direta do Poder Executivo
Municipal e os membros dos Conselhos Municipais, assinado pelo Secretario de sua respectiva pasta e

devidamente autorizada pelo Chefe do Poder Executivo.
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Paragrafo Unico - Quando o Prefeito necessitar o pagamento de diarias, podera requisitar
diretamente ao setor competente.

Art. 12° — Apbs o retorno de viagem ao Municipio, todos os servidores e empregados publicos
municipais, efetivos e temporarios, 0os agentes politicos da administracdo direta do Poder Executivo
Municipal e os membros dos Conselhos Municipais deverdo prestar contas mediante formulario constante

do Anexo Il, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, conforme decreto regulamentador.

81° - A Prestacdo de contas devera estar acompanhada de documentos comprobatérios da

participacdo em reunido, palestras, congressos, cursos, etc.

§2° - A nédo prestacao de contas ou a sua apresentacao incompleta impossibilitara a concessédo de
novas diarias para o respectivo servidor ou agente politico até que seja efetuada a devida comprovacao e
regularizada a pendéncia.

8§ 3° — A prestagdo de contas devera ser adotada pelos servidores e empregados publicos
municipais, efetivos e temporarios, 0os agentes politicos da administracdo direta do Poder Executivo
Municipal e os membros dos Conselhos Municipais que se valeram de Requerimento de Ressarcimento de

Despesas de Viagem, conforme formulario constante do Anexo lll, parte integrante desta Lei.

§ 4° — Cabe ao Secretario Municipal de Administracdo examinar a prestacdo de contas e seus

documentos, rejeitando os que ndo observarem as disposicdes determinadas nesta Lei.

Art. 13° — Os servidores e empregados publicos municipais, efetivos e temporarios, os agentes
politicos da administracéo direta do Poder Executivo Municipal e os membros dos Conselhos Municipais
fardo jus apenas 30% (trinta por cento) do valor das diarias para custeio de alimentacdo quando sua
hospedagem for fornecida por instituices governamentais e 75% (setenta e cinco por cento) do valor das

diarias para custeio de hospedagem quando sua alimentagédo for fornecida por instituicGes governamentais.

Art. 14° — As diarias serdo concedidas, dentro dos limites dos créditos orcamentarios proprios,

mediante despacho do Chefe do Poder Executivo.

Paragrafo Unico - O despacho de concessdo de diarias devera ser publicado no Diario Oficial do
Municipio, com os seguintes elementos: nome e matricula do servidor, cargo ou fungéo, ato de designagéo,
local, descricdo sucinta do servigo a ser executado, duragdo do afastamento, valor unitario, quantidade de

diarias e a importancia total a ser paga.
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Art. 15° — As despesas relativas as diarias até o limite de 05 (cinco) diarias, sempre precedidas de
empenho em dotacdo prOpria, serdo realizadas em processo especial e pagas antecipadamente, exceto
nas seguintes situacoes:

| - em casos excepcionais, devidamente justificados, quando serdo processadas no decorrer do
afastamento ou apds este, efetuando-se o crédito correspondente em conta bancéaria dos servidores

publicos municipais, contratados e os agentes politicos da administracéo direta;

Il - quando o afastamento compreender periodo superior a 15 (quinze) dias consecutivos,
circunstancia em que se antecipara, apenas, 0 pagamento das diarias correspondentes aos primeiros 15
(quinze) dias.

Il — Estendendo-se o afastamento por periodo superior ao previsto, desde que autorizada a
prorrogacdo, os servidores e empregados publicos municipais, efetivos e temporarios, os agentes politicos
da administracao direta do Poder Executivo Municipal e os membros dos Conselhos Municipais fardo jus as

diarias correspondentes ao periodo.

IV — Quando o periodo de afastamento se estender até o exercicio seguinte, a despesa recaird no

exercicio em que se iniciou.

Paragrafo Unico - Na hipotese prevista no inciso |l deste artigo, sera processada nova concesséo de

diaria, complementar e vinculada ao processo anterior, ao término de cada quinzena de afastamento.

Art. 16° — N&do serdo autorizadas viagens em veiculo particular dos servidores e empregados
publicos municipais, efetivos e temporéarios, dos agentes politicos da administracdo direta do Poder
Executivo Municipal e dos membros dos Conselhos Municipais.

81° - As viagens com veiculos do Municipio serdo preferencialmente diurnas, das 06:00 as 20:00
horas, exceto aquelas para o desempenho de servicos essenciais de transporte de pacientes, de 6rgdos

humanos, de medicamentos e outros, mediante autorizagéo do ordenador de despesas do Orgéo.

§2° - Excepcionalmente, com prévia e expressa autorizacdo da autoridade responsavel pela
Secretaria Municipal de Administracdo, os servidores e empregados pulblicos municipais, efetivos e
temporarios, os agentes politicos da administracao direta do Poder Executivo Municipal e os membros dos
Conselhos Municipais poderdo utilizar de veiculo particular para sua locomo¢do de uma para outra

localidade, no interesse do servigco, desde que declarem expressamente, em termo préprio, que o veiculo
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estad em perfeitas condigGes de uso, que possui seguro de furto, roubo, sinistro ou danos de qualquer
natureza, ciente de que a responsabilidade por furto, roubo, sinistro ou danos de qualquer natureza a si
préprio ou a terceiros serdo de responsabilidade do servidor no caso de auséncia do termo de declaragéo

ou de declaracao falsa (Anexo)

83° - Na hipotese de utilizagdo de veiculo particular de que trata o paragrafo anterior, o servidor
podera requerer ressarcimento de despesas com combustivel e pedagios mediante apresentacao das notas

fiscais.

Art. 17° — E vedado aos 6rgdos ou entidades celebrar convénios, entre si ou com terceiros, para

custeio de despesas de diarias de seu pessoal, em desacordo com os valores e normas desta Lei.

Art. 18° — As propostas de concessédo de diarias, quando o afastamento iniciar-se a partir da sexta-
feira ou incluir sabados, domingos ou feriados serdo expressamente justificadas, configurando a
autorizacdo de pagamento pelo Chefe do Poder Executivo e pelo ordenador da despesa a aceitacdo da

justificativa apresentada.

Art. 19° — Os servidores e empregados publicos municipais, efetivos e temporarios, os agentes
politicos da administracéo direta do Poder Executivo Municipal e os membros dos Conselhos Municipais
gue receberem diarias e ndo se afastarem de sua sede, por qualquer maotivo, ficardo obrigados a restitui-la

aos cofres publicos, integralmente, no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

Paragrafo Unico - Na hipotese dos servidores e empregados publicos municipais, efetivos e
temporarios, os agentes politicos da administracéo direta do Poder Executivo Municipal e os membros dos
Conselhos Municipais retornarem a sede antes da data prevista, restituira as diarias recebidas em excesso,

no prazo estabelecido no caput deste artigo.

Art. 20° — A inobservancia do prazo estabelecido no artigo anterior autorizara a Administracdo a
proceder ao desconto compulsério em folha de pagamento, para restituicdo da importancia devida ao erario
Municipal mediante oficio a Divisdo de Recursos Humanos e Seguranca do Trabalho até o dia 11 (onze) de

cada més.

Art. 21° — Os membros dos conselhos municipais deverdo solicitar junto a Secretaria de Financas a
respectiva guia de devolucdo dos valores excedidos, sob pena de ndo serem mais concedidos 0s

beneficios desta lei.
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Art. 22° — Comprovado dolo ou ma fé, o devedor das diarias sujeitar-se-4 as penalidades cabiveis,
sem prejuizo da apuracdo da responsabilidade, na forma da lei, dos agentes responsaveis pelo pagamento
e controle da despesa.

Art. 23° — A autoridade que atestar falsamente o deslocamento do servidor para efeito de
ressarcimento, sem prejuizo das sancdes cabiveis e das previstas em Lei prépria, respondera
solidariamente com o servidor pela reposicéo imediata da importancia indevidamente paga.

Paragrafo Unico - Ao Chefe da Unidade Administrativa na qual o servidor presta servicos, cabe
verificar e ratificar as informagBes sobre a sua situacdo funcional, bem como as referentes ao seu
deslocamento, respondendo solidariamente com o servidor para a reposicdo imediata da importancia

indevidamente paga.

Art. 24° — Constatada adulteracdo ou acréscimo de valores nos comprovantes das despesas exigidos
por esta Lei, ou no nimero de diarias em funcdo do deslocamento, o servidor restituira o valor indevido,
devidamente corrigido, sem prejuizo das sancdes legais cabiveis.

Art. 25° — Responderdo solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o disposto nesta Lei

a autoridade proponente, o ordenador da despesa e o beneficiario das diarias.

Art. 26° — Para efeito do célculo do valor das diarias, sera levado em conta a ordem dos dispositivos

estabelecidos nesta Lei.

Art. 27° — SituagBes excepcionais deverdo ser encaminhadas para deliberacdo da Secretaria de

Administracao.

Art. 28° — Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacado, ficando revogadas as disposicdes
das Leis 1.835/2005 e 3.051/2013.

GABINETE DO PREFEITO DE CHOPINZINHO-PR, 22 DE SETEMBRO DE 2016.

Rogério Masetto
Prefeito

Publicado no Jornal

Gazeta Regional 7
N°423 de 29/09/2016 pg n°7B
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Anexo |

MUNICIPIO DE

CHOPINZINHO

SOLICITACAO DE DIARIAS

Exercicio: Data:
Nome do Servidor: CPF:
Matricula: Setor/Cargo ou Fungao:

Banco: Agéncia: Conta:

Previsdo de viagem:
Data da partida:

Data do retorno:

Meio de Transporte:
Horario previsto:

Horario previsto:

Com pernoite |:|

Sem pernoite |:|

Justificativa da Viagem

Obs:

Quantidade de Diarias

Valor Solicitado (R$)

IAssinatura do Servidor:

Autorizac¢io do Secretario

Assinatura e carimbo

Autorizacio do Chefe do Poder
Executivo

Assinatura e carimbo
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Anexo 11

MUNICIPIO DE CHOPINZINHO

PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIAS

IDENTIFICACAO DO SERVIDOR

Nome:

CPF:

Cargo: | Matricula:
IDENTIFICACAO DO AFASTAMENTO

Origem: \ Destino:

Saida: | Chegada: | N? da Portaria:

Motivo da viagem:
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RELATORIO DE VIAGEM

Relacdo de Favorecido Valor
Comprovantes

Obs.: Anexar documentos comprobatérios (certificado, requerimento, declaracao
de participacdo em reunido, palestras, congressos, cursos, etc.)

Transporte Utilizado:

No caso de utilizacao de Veiculo Oficial Informar a Placa:

Atividades realizadas:

Justificativa:

Local: Data:

Assinatura do Servidor:
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Anexo 111

MUNICIPIO DE CHOPINZINHO

REQUERIMENTO DE RESSARCIMENTO DE DESPESA REFERENTE A

PORTARIA N2
NOME: _
R.G.:
C.P.F.:
Endereco:
Cidade/UF:
, Servidor
Pablico Municipal, lotado no Departamento Municipal
tendo se deslocado para participar na Cidade
de
, no periodo de
/ / a / / vem a presenca de VVossa Senhoria requerer
ressarcimento de despesas
com conforme o
Relatorio de Viagem —Anexo I, no valor de
R$ (
), com fundamento na Lei n° / e
Decreto n° / , juntando para tanto, 0s comprovantes necessarios.

Nestes Termos

P. Deferimento

11
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CHOPINZINHO de de
Nome do Requerente
INFORMACOES BANCARIAS:
BANCO: AGENCIA:
C/C n°

12
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Anexo IV

Declaracéao
Eu, , RG
n® , data de expedicéo / / , Orgéo , portador do CPF
n° , com domicilio na cidade de , ho Estado
de , onde resido na
(Rua/Avenida/Estrada) ,n° ,
complemento , DECLARO, sob as penas da Lei, que o veiculo abaixo mencionado

é(era) de minha propriedade e que esta em perfeitas condigdes de uso, que possui seguro de furto,
roubo, sinistro ou danos de qualquer natureza, CIENTE de que a responsabilidade por furto, roubo,
sinistro ou danos de qualquer natureza ao veiculo ou a terceiros serdo de minha responsabilidade.

Veiculo:

Modelo:

Ano:

Placa:

Chassi:

Data do Acidente:

Local e Data:

Assinatura do Declarante
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